Compr@Red

APROBAR UNA SOLICITUD DE PEDIDO
Aprobar una solicitud de pedido

Explicacion de cdmo aprobar una solicitud de pedido.

Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcidon del menu “Contrataciones |

Solicitud de pedido | Consulta de solicitudes”, se crea la solicitud, luego se inserta la linea
y se selecciona la posicién.

O

Proveedores

Mercancias astas/Remate stadistic: Inhibidos

003) " ha sido autenticado positivamente con el certificado "B837EB4B8CAEB432". : :
mento se inicia una sesion para ese usuario la cual sera cerrada :
automaticamente el "17/05/2010 07:00:51 AM" '

Consulta de solicitudes

1. Hacer clic en consulta de solicitudes

Busqueda de solicitudes de pedido

Biisqueda avanzada R

Tipo: Namero:

[Topos =1 | |

Fecha inicial: Fecha final:

| o | o

Centro gestor: Partida:

[Topos [}’ [Topas =
Estado: Asignado:

[Topos =]+’ [Topos =

rd L:I — .l

20 General 12/05/2010 Esta es una prueba conv 1000 0108620907
mas de 132 caracteres,.

21 Canje 12/05/2010 Canje Mixto Esta es una ¥ 2000 0108620907 8
Mixto prueba con mas de 132..

22 Canje 16/05/2010 Es importante que controlv 08:56 PM  of0D00001 0108620907 8
Mixto

v supervision esté
controlando estas situaciones
cada mes

1. Buscar la solicitud de pedido anteriormente echa y seleccionarla
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Visualizacion de lineas de solicitud de pedido
Solicitud de Pedido ’ 3

Tipo Selicitud: Canje Mixto : El\/
Namero de Oficio: of000001 Aprobar
Fecha de Selicitud: 5/16/2010 12:00:00 AM :
Usuario Asignado: 0108620907

Lineas de Solicitud de Pedido
Posicién Mercancia Cantidad Unidad Precio Precio Moneda Anular
medida | unitario total
G 50105090005310 - NOTEBCIOKV 10.000UN - 10 000 Coldn Aprobacién
Unidad (K:O DDD 000.000 costarricense
A 4

1. Hacer clic en el enlace Aprobar del cuadro Accesos Directos

Aprobaciones

Informacion de la aprobaciéon
Institucion: MINISTERIO DE HACIENDA
Creado Por: 0108620907
Oficio: of000001
Justificacion: Es importante que control y supervision esté controlando estas situaciones cada mes
Fecha solicitud: 16/05/2010

Revisiones -
Posicion:
Mercancia:
NOTEBOOK

. Unidad
Cantidad: 10 medida:
Precio 1000000 Precio =) Improbar
unitario: total:
Moneda: Colon . Estado: Muevo

costarricense

Justificacion:

NOTEBOOK. Profesional

Descargue el documento haciendo clic  agui

rlas instrucciones para firmar digitalmente un documento pdf

1. Hacer clic en la opcion Aprobar.
2. Hacer clic en el cuadro Aplicar.

A



Red

Eg)

Aprobaciones

Informacion de la aprobacidon
Institucién: MINISTERIO DE HACIEMDA
Creado Por: 0108620907
Oficio: of000001
Justificacién: Es importante que control y supervisidn esté controlando estas situaciones cada mes
Fecha solicitud: 16/05/2010

Revisiones

H

Posicion: 1
Mercancia:
NOTEBOOK

- . Unidad
Cantidad: 10 medida:
Precio 1000000 Precio ) Ilmprobar
unitario: total:
Moneda: Colsn - Estado:

costarricense

Justificacion:
MNOTEBOOK Profesional

Descargue el documento haciendo clic agui

Haga clic para ver las instrucciones para fimar digitalmente un documento pdf

1. Descargar el documento.
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Ejemplo de solicitud de pedido

¢ Hngn@&%g Solicitud de pedido

Solicitud de pedido 08:29 AM

Institucitr: | MIMISTERIO DE HACIENDA

Tipo de solichud: | 06 - Canje Mxio
Centro Gestor: | 20613200 - ACTIVIDADES CENTRALES
Cficio de sollchud: | OF20010

Fuente | 001
Firanciamiento: | General
Grupo compas: | D06 Organizacdion | 0206
Gpo de compras 1 COMPras: | Organizacon de comgas 1
Fecha de emision: | 19052010 Gasio ! Objetoc | 101
Alquller te edificios, |ocales y IEMen0s

Asignado a: | Wagner LI Canessa
Fecha Oficio CGR: |Nn.l'.plca

Creado por: | Wagner L Canessa
MOmers de ofigo | Mo Aplica
CGR:

Justificacion: | prueba solichud de pedida
Lineas de Solicitud de pedido
Mo, | Cantidad | Unidad | Codigo Materal Descipcin Precio Unfann Precio Totl
Linsa Medkia
inea 0e solniciud de pedion 100,000,000 GRG | 200,000,000 CRE

1 2.000 | UM 1001001000001

Aaluos
00002 - Descpoion de avaluos
- 50,000.000 CRC

Mlmem Activo: 122
Mlmer Placa: 567

200,000.000 CRC

TOTAL GENERAL
DOSCIENTOS MIL Coltn costarmicense

[iDeradn, Proveedor Insiucional Apmibado, Jei 0e PIograma/SubProgama Apronads, ONCE] Presupuestl
o Funcionano Autorizacar

www.comprared.cr
callcenter@haclenda.go.cr
2220-4424 | 2220-3154



3] Aplicacion para firmar digitalmente documentos PDF

Compr@Red

e——

El Documento fue firmado exitosamente

Documento : |C:\Documents and Setlhgs\Ctisthian\Esctitotio\FlecibonettaSS.pd;* [

]

Certificado : |E=c.chang@hermes-soft.com, SERIALNUMBER=0603830155,CN | [ .. |

[ Firmar digitalmente ] ¢ I : .

1. Firmar el documento digitalmente

Los resultados fueron actualizados correctamente.

Aprobaciones

Informacién de la aprobacion

Institucion: MINISTERIO DE HACIEMDA
Creado Por: 01058620907
Oficio: of000001

Justificaciéon: Es importante gque control v supervision esté controlando estas situaciones cada mes

Fecha solicitud: 16/05/2010

Revisiones

-
-

1

Posicion:
Mercancia:
MNOTEBOOK
- . Unidad .
Cantidad: 10 medida: UMN-Unidad
Pr{_}ci{? . 1000000 Prec-io 10000000 @ Aprobar - Improbar
unitario: total:
Moneda: tolan Estado: Muevo

costarricense
Justificacion:
MOTEBOOK. Profesional

Descargue el documento haciendo clic agui

Firmelo digitalmente e incluyalo en el sistema
usando el siguiente campo.

Aprobaciones

OO O A OO GTg ST,
|C: \Users\billy\Desktop\S” Browse... |

A

@

Haga clic para ver las instrucciones para firmar digitalmente un documento pdf

Aplicar Finalizar

—)

1. Cargar el documento firmado digitalmente.
2. Hacer clic en el enlace finalizar.



