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Aprobar una solicitud de pedido 
 

Explicación de cómo aprobar una solicitud de pedido. 
 

Para navegar hacia la página tiene que hacer clic en la opción del menú “Contrataciones | 

Solicitud de pedido | Consulta de solicitudes”, se crea la solicitud, luego se inserta la línea 

y se selecciona la posición. 
 

 
 
 

1. Hacer clic en consulta de solicitudes 

 

 
     
     1.  Buscar la solicitud de pedido anteriormente echa y seleccionarla  
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 1.  Hacer clic en el enlace Aprobar del cuadro Accesos Directos 

 
 

 
 

 

1. Hacer clic en la opción Aprobar. 

2. Hacer clic en el cuadro Aplicar. 
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1. Descargar el documento. 
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Ejemplo de solicitud de pedido 
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  1.   Firmar el documento digitalmente 

   

 

 
 

    1. Cargar el documento firmado digitalmente. 

    2. Hacer clic en el enlace finalizar. 
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