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Creacion del tramite

Asistente de creacion del tramite
Creacion de tramite nuevo
Paso 1. Inicio

Para crear un tramite nuevo se debe dirigir a la pagina del sistema, en el menu
“Contrataciones | Tramite | Crear tramite (nuevo)”.

Crear un nuevo tramite

FProcedar 2 seleccionar i3 dependancia dal ministaria a [a cial va & estar asociada [a cantrataciin, asi coma ef respectiva responsable. Se encuentran
disponibies vatias opclones de creacidn del procedimisnto, Iz primera es para iniclar una contratacion iotalmente nueva, Iz segqunda opcidn permite

o Inicio desde upe soficitud de pedico, cargar [as fineas que van & ser cargadas en ef rdmite, Jz lercers opcidn faciiita ei Wilizar [a informacion de un
procedimishto existente camo base para crear la hueva contratacion. En este Ulimo caso se coplata la Informacion de las linsas v fos invitados
asociados &l ramite base. Ademas seleccions sidesea Wzar un caitel astandar en el procesa de creacidn

Institucion: 1.1.1.1.209.000
MINIST.DE OBRAS PUBL. ¥ TRAMSP
(%) D i |Adm\nistracmn Superiar 'P’

o
(") Responsabler [0401740926 - Alejandro Javier Campos w |+
Visto bueno: [+« Selactione Un Respansabless 4

Fniciar un nusva procesa de contratacion
Seleccionar solicitudes pedido
© Copiar informacién de un tramite existente

Asociar a comvenio marco? G &

Usar cartel estandar ? T8 F o
Tipo de procedimiento: © Procedimients ordinario ® Procedimienta de excepcidn (sin invitacion)
Justificacidn:

5 dehe de ingresar la justificacidn del procedimiento de excepeidr]

) Campo Requerido
4

Seleccionar una dependencia.

Seleccionar responsable del tramite

Seleccione opcionalmente el usuario autorizado para dar el visto bueno.

Seleccionar la opcidon “Iniciar un nuevo proceso de contratacion”. Esta opcion

permite iniciar un proceso desde cero.

Indicar si el trdmite se asociara a un convenio marco. Si es asi se debera

seleccionar el convenio marco base

6. Indicar si va a usar cartel estandar.

7. Permite seleccionar el tipo de procedimiento a utilizar, ya sea ordinario o por
excepcion. Si se selecciona por excepcion se debe de ingresar la justificacion.

8. Pasar al siguiente paso del asistente

PONE

o
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Paso 2. Solicitud de pedido

Este paso esta disponible solo si el usuario selecciond en el Paso 1. Inicio la opcién
“Seleccionar solicitudes pedido” (ver seccion Paso 2. Solicitudes Pedido)

Paso 3. Datos basicos

Crear un nuevo tramite

-
Seleccione los delalles basicos del procedimiento. ingrese la informacion reguerida del tipo de contratacion, el afio, el numero de tramite, fecha y hora de apertura, lugar de
o Datos Basicos apertura, medio de invitacion y descripcion. Opcionaimente ingrese los datos de observaciones, cantidad mdxima de ofertas alternativas permiias, si es subasta o si es cuantia
inestimable.
1 Inicio {*) Tipo contratacion] << Selecaone el tipo de contratacion >.:-L| ) Aio: 2010
2 Sulicitudes Pedido ) Ho. trémite: 000044 Max. ofertas:
= Fecha apertura: o] Hora apertura:
OM (*) Lugar apertura; | Proveeduria Institucional Ll Medio invitacion: ®La Gaceta © Notificacion
4 Datos Autorizacion Cuantia inestimable: T =51 ® 1o Es subasta?: i ®no

*) Descripcion:
5 Remate E =

6 Subasta

7 Garantias v Timbres
§ Cartel Estandar

9 Confirmar

(*) Campa Requerida

B |1 |ulis/E

Observaciones:

Bl x| ulEls

—)

Chvteror | Siguent 4—@]

1. Ingrese los datos requeridos para la creacion del tramite

. Nimero de tram

SO OO0 oD

. Tipo de contratacion
. Ano del procedimiento

ite

. Lugar de apertura
. Medio de invitacion (depende del tipo de contratacion seleccionado)
Cuantia inestimable

2. Adicionalmente estan disponibles los campos opcionales
a. Maximo de ofertas

b. Fecha y hora de

apertura

c. Indicar si el tramite es subasta o no. (Si el tipo de contratacion es Remate
la opcién se deshabilita)

d. Observaciones

3. Descripcion del procedimiento

4. Pasar al siguiente paso

del asistente
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Paso 4. Datos Autorizaciéon

Este paso esta disponible solo si el usuario seleccion6 en el Paso 3. Datos Bésicos el tipo
de contratacion la opcidon “Contratacion Directa”

Crear un nuevo tramite

&

Indigue el codige de excepcion deseado para la contratacion directa. Dependiendo del tipo seleccionado ingrese las datos regueridos que se solicitan. Para codigos de excepcion
o Datos Autorizacion de autorizacion de la CGR, se debe de ingresar el numero de oficio. Para codigos de excepcion que NO son de autorizacion de la CGR se deben de ingresar los datos del
funcionario responsable (cédula y nombre), puesto, oficio y fecha de autorizacién inicio.

1 lnicio

2 Solicitudes Pedido

3 Datos
omlosmmmzm (*) Excepcion Contratacion Directa: |g;=c Seleccione Un Cadigo De Excepcion > v|})
& Remate

6 Subasta (*) Campo Requerido
Ao
7 Garantias y Timbres ig

8 Cartel Estindar

9 Confirmar

1. Seleccione la excepcion de contratacion directa.
a. Si la excepcion de contratacion directa es de autorizacion de la CGR
ingresar el numero de oficio de autorizacion

Crear un nuevo tramite

a

Indique el codigo de excepcion deseado para la contratacion directa. Dependiendo del tipo seleccionada ingrese los datos regueridos gue se solicitan. Para codigos de excepcian
o Datos Autorizacion | de autorizacién de la CGR. se debe de ingresar el nimero de oficio. Para codigos de excepcion gue NO son de autorizacién de la CGR se deben de ingresar los datos del
funcionario responsable (cédula y nombre), puesto, oficio y fecha de autorizacién inicio.

1 Inicio
2 Solicitudes Pedido
3 Datos Basicos

@ Datos Autorizacién
5 Remals (") Oficio autorizacionde CGR: [ |

6 Subasts

(*) Excepcion Contratacion Directa: [Contratacion Directa Autorizada Por Car Par x|+’

*) Campa Requerido

¢ Satanias s Tintees

8 Cartel Estandar

9 Confirmar

b. Si la excepcion de contratacion directa NO es de autorizacion de la CGR se
debe de ingresar los siguientes campos
i. Funcionario que autoriza (si existe el funcionario asociado )
ii. Nombre funcionario que autoriza
iii. Cédula funcionario que autoriza
iv. Puesto del funcionario que autoriza
v. Numero de oficio
vi. Fecha del oficio
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Crear un nuevo tramite

e

o Datos Autorizacion

Inicio

2 Solicitudes Pedido

3 Datos 05
@ Datos Autorizacién

5 Remate

Subasta
Garantias y Timbres
Cartel Estindar

Confirmar

Indigue el codigo de excepcion deseado para la contratacion directa. Dependiendo de! tipo seleccionado ingrese los datos requerdos gue se solicitan. Para cadigos de excepcion
de autorizacion de fa CGR, se debe de ingresar el numera de oficio. Para codigos de excepeion que MO son de autorizacion de la CGR se deben de ingresar los datos del
funcionario responsable (cédula y nombre), puesto, oficia y fecha de autorizacion inicio

() Excepcion Contratacion Directa: [ Contratacion Directa Por Escasa Cuantia (arx -

") Funcionario autoriza: < Seleccione Un Responszbles> El (") Cédulaautoriza: [ |
¥
() Mombre funcionario: || ) Puestoautorizas [
(*) Oficio autoriza: I:| () Fecha autoriza: [11/08,/2010 | m

(*y Campo Requerido
[ Anierior | Siguinie ]

2. Pasar al siguiente paso del asistente

Paso 5. Remate

Este paso esta disponible solo si el usuario seleccion6 en el Paso 3. Datos Bésicos el tipo
de contratacion la opcion “Remate”

Crear un nuevo tramite

~
o Remate

1 Inicio

2 Solicitudes Pedido
3 Datos Basicos

4 Datos Autorizacion
O Remate

6 Subasta

7 Garantias y Timbres

& Cartel Estindar

9 Confirmar

Ingrese los datos requeridos del remate. Seleccione la fecha y hora de inicio del remate, ademas de la fecha y hora de clausura. Del listado de formas de pagos selecciong el
deseado e ingrese los datos de plazo de entrega y pregonero responsable.

{*} Fecha inicial: 1120322010 m {*) Hora inicial: l:|
(*) Fecha clausura: [11/058/2010 o] (*) Hora clausura:

(*) Forma de pago: ,E; Seleccione una forma de pago=: ;l (") Plazo de entrega: l:l
s

{7) Pregonero: [ << Seleccione Un Responsables > |
7
s

(*) Campo Requerida
[ viror | Siguinte |

1. Ingresar los datos requeridos del remate

mooo T

Q

Fecha de inicio del remate

Hora de inicio del remate

Fecha de finalizacion del remate
Hora de finalizacion del remate
Forma de pago del remate

Plazo de entrega

Pregonero responsable del remate

2. Pasar al siguiente paso del asistente
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Paso 6. Subasta

Este paso estd disponible solo si el usuario seleccioné en el Paso 3. Datos Basicos la
opcioén “Subasta”

Crear un nuevo tramite

o Subasta Ingrese los datos requeridos de la subasts. Seleccione fa facha y hora de inicio de lz subasta, ademas de la fecha y hora de clausura. Del listado de formas de pagos seleccione ef
deseado e ingrese Ios datos de plazo de entrega y grantia de cumplimiento en caso de ser necesario, asi como si requiere 0 no precalifiacion.
1 Inicie
2 Solicitudes Pedido
. (*) Fechainicial: [11/08/2010 | (")Horainicial: |
- () Fecha clausura: [11/08/2010 o] ()Horaclavsura: [ |
4 Datos Autorizacidn {*| Forma de pago: ff Seleccione una forma de pagos = j {*) Plazo de entrega: l:l
#
§ Remate {*) Garantia Requiere precalificacion;~ . 4
it R | s @
Q subasta cumplimiento:
7 Garanlias v Timbres {*) Campo Requerido
8 Cartel Estandar Siguiente

9 Confirmar

1. Ingresar los datos requeridos de la subasta

Fecha de inicio de la subasta

Hora de inicio de la subasta

Fecha de finalizacion de la subasta

Hora de finalizacion de la subasta

Forma de pago de la subasta

Plazo de entrega

Porcentaje de la garantia de cumplimiento de la subasta
Indicar si requiere o no precalificacion

2. Pasar al siguiente paso del asistente

S@mooo o
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Paso 7. Garantias y Timbres

Crear un nuevo tramite

Ingrese los datos requeridos para las garantias y timbres Fara las garantias. escoja el o los tipos de grantias gue cormesponden y Si estas son por porcentaje o por un monto fijo.
o Garantias Y Timbres ademas ingrese el plazo de vigencia de la misma. Los imbres requieren un porcentaje y opcionalmente un monto. Si se desea asignar la configuracion de garantias y imbres a la
institucion actual seleccione la casilla Poner por Defecto

A Ho se ha definido garantias de participacion requeridas.
1 Inicio W Requiere garantia de participacion

2 Solicitudes Pedido € Un porcentaje de | (De1%a5%)
3 Datos Basicos A in momode::l{ - 5
Vigetente por | (Minimo 30 dias }
4 Datos Autorizacién |Ilo se ha definido garantias de cumplimiento requeridas.
¥ Requiere garantia de cumplimiento
5 Remate
. " Un porcentaje de | (De5%a10% )
6 Subasta € Unmontode
om‘m Vigetente por | ( Minimo 60 dias }
- Ho se ha definido los imbres requeridos.
<] Z =

& Cartel Estandar W Requiere Timbres

9 Confirmar Un porcentaje de :|:|
Yunmontode] |

I” Poner por defecto

(*) Campo Requerido
Ancror

1. Seleccionar si requiere garantia de participacidon. En caso que requiera ingresar
los siguientes datos
a. Seleccionar si es porcentaje o monto e ingresar el valor correspondiente.
Entre paréntesis se definen el minimo y el maximo
b. Ingresar la vigencia de la garantia. El minimo se especifica entre paréntesis
2. Seleccionar si requiere garantia de cumplimiento. En caso que requiera ingresar
los siguientes datos
a. Seleccionar si es porcentaje o monto e ingresar el valor correspondiente.
Entre paréntesis se definen el minimo y el maximo
b. Ingresar la vigencia de la garantia. El minimo se especifica entre paréntesis
3. Seleccionar si requiere timbres. En caso que requiera ingresar los siguientes
datos
a. Ingresar el porcentaje del timbre
b. Ingresar el monto del timbre
4. Seleccionar si se desea que los datos ingresados en la pagina de garantias se
definan por defecto para la institucion actual
5. Pasar al siguiente paso del asistente

Paso 8. Cartel Estandar

Este paso estd disponible solo si el usuario seleccion6 en el Paso 1. Inicio la opcion “Usar
cartel estandar?”
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Crear un nuevo tramite

-

2 Seleccione &l tino de carte! electronico estandar que va a utilizar. Se encuentran solo disponibles las opciones de sefeccion de aquellos tipos de cartel electrénico con un archive
Cartel Estandar e

nicio

Solicitudes Pedido :
o Nombre ‘ Nombre Archivo

Datos Basicos " Condiciones Comunes @ CartelElectronico.docx

Datos Autorizacidn " | Lidtaciones de servicios @ cartel tipo prusba.docc

Remate (3] Licitaciones de servicios de desarrollo de sistemtas 0 CartelElectronico.docx

Subasta

7 Garantias v Timbres s
e CERETTS
9 Confirmar

1. Seleccione de la lista de carteles disponibles, el cartel estandar deseado
2. Pasar al siguiente paso del asistente

Paso 9. Confirmar

Crear un nuevo tramite

Revise toda la informacion que se despliega a continuacion la cual es el resumen de los datos ingresados en el proceso de creacion del nueve tramite. Selecciones ef
documento del cartel asociado. Verifigue gue todos los datos estén correctos y presione el botdn finalizar gue se encuentra al final del formulario.

Céodigo: 2010CD-000044-00000

Datos Basicos

Bt Thbicay Tipo contratacion: CONTRATACION DIRECTA Aior 2010
Datos Autorizacidn HNo. de tramite: 000044 Documento cartel: CartelElectronico docx
Descripcion: Pruebas de contratacion para manual Observaciones:
5 Remate Fecha apertura: Hora apertura:
Py Llllgar apertura: Proveeduria Institucional Cuantia mesumaq{e: No y
— Maximo ofertas: Medio invitacion: Motificacion

7 Garantias y Timbres
8 Carlel Estandar

Datos Autorizacidn

ec‘mﬁmm— Codigo excepcién: Contratacion Directa Por Escasa Cuantia (art.27 Lea Y At 136 Rlca)
Funcionario autoriza: 0108620907 - Billy Antonio Simon Chaves Puesto autoriza: Jefe de programa
Oficio autoriza: OF2010-0201 Fecha autoriza inicio: 11/02/2010

Datos Subasta

Fecha inicial: 11/08/2010 Hora inicial: 02:30:00 PI
Fecha clausura: 11/02/2010 Hora clausura: 07:30:00 PM
Forma de pago: Mo definido Plazo entrega: 02

Garantia2 00 Requ[emNo
cumplimiento: © precalificacion:

Datos Garantias y Timbres

Grantia participacion: Mo Grantia cumplimiento: Mo
Un porcentaje de: % Un porcentaje de: %
Un monto de: Un monto de:
Vigente por: dias Vigente por: dias

Requiere timbres: MNo
Un porcentaje de: %
Un monto de:

4—@
i

1. Esta es la pagina de confirmacion del tramite. Se pueden ven el resumen de los
datos ingresados durante el asistente. Se muestran las secciones dependiendo de
las opciones seleccionadas.

a. Si en el Paso 1. Inicio en la opcion “Usar cartel estandar?” se selecciond
“No” se debe de subir el cartel asociado al tramite




Crear un nuevo tramite

Revise toda la informacion que se despliega a continuacion la cual es el resumen de los datos ingresados en el proceso de creacion del nuevo tramite. Selecciones el
documento del cartel asociado. Verifigue que todos los datos estén correctos y presione el botén finalizar gue se encuentra al final del formulario.

Codigoe: 2010CD-000044-00000

Datos Basicos

: Tipo contratacion: CONTRATACION DIRECTA Afio: 2010 |
4 Datos Atoreacion Ho. de tramite; 000044 Documento cartel: Browse... |
Descripcion: Pruebas de contratacion para Observaciones:
Remate manual
Subasta Fecha apertura: ) Hora apertura:
T Lugar apertura: Froveeduria Institucional Cuantia inestimable: o
Garantias vy Timbres Maximo ofertas: Medio invitacién: Motificacidn

2. Verificada la informacion se procede a finalizar la creacion del tramite. Si toda la
informacion se procesa correctamente se mostrara la pagina de informacion del
tramite que se cred.

Informacion del tramite # 2010CD-000044-00000

Institucion: 1.1.1.1.202.000 MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
Dependencia: M. DE LA PRESIDEMNCIA
Codigo: 2010CD-000044-00000 Editar infarmacidn

Descripcién: Pruebas de contratacion para manual ¥ Aspectos importantes
Fecha Apertura: Faltafecha apertura  Mora: Falta hora aperura

Estado: PREPARACION @ actualizar

& Incluir lineas

& Registrar invitados
Garantias v Timbres

& Wetodoloaia evaluacidn

v Eliminar ramite

v’ Timbres presentados

ESIAC: Mo tiene peticion de transmision | Iransmitic

General |Lmeas | Invitados/Oferentes !Enmlslmﬂs | Documentos/Ho aciones !Adjuciicsclun-EJecucidn | Administracion |

¥ Tramite Oculto

Ealta Invitados

Lugar Apertura: Proveeduria Institucional
Tipo: CONTRATACION DIRECTA
Publicacién: Mo tiene infarmacidn
Observaciones:
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Creacion de tramite con solicitud de pedido

Paso 1. Inicio

Crear un nuevo tramite

Proceder a seleccionat la dependencia del rinisterio a la cualva @ estar as0ciada la contratacion, asi como el respectivo tesponsable. Se encuentran
disponibles varias opciones de creacion del procediriento, fa primera 65 para Iniclar Una contratacion totalmente pueva, la sequnda cocidn permits

c Inicio desde una soliciud de pedido, cargar fas ineas que van a ser cargadas en ef tramite, iz tercera dpeldn facilta ef uliizar iz Informacion de un
procedimiento existenta como base para crear la nueva coffratacion. Ep este aitimo caso se coplara Ja infarmacion de las fineas v Jos Invitados
asociacios al trémite base. Ademas aeleccione af deses utilizar un carnel esténdar en el proceso de creacion.

Institucion: 1.1.1.1.206.000
MINISTERIC DE HACIEMDA

(") Deg ia: [actividades Centrales 'Ip

("} Responsable: [0108620907 - Billy Antonio 5imon Chaves &
Wisto bueno: [ << Selectione Un Responsablos» 'Ip

Ciniciar un huevo procesa de cantratacion

@ gelaccionar solicitudes pedida

 Copiar informacian de un ramite existente
Asociar a convenio marco? S % Ho
Usar cartel estandar ? T8 F o

Tipo de procedimiento:  © Procedimienta ordinario % Procedimiento de excepcian (sin invitacian)

Justificacidn:

™ Campo Reqguerido

Seleccionar una dependencia.

Seleccionar responsable del tramite

Seleccione opcionalmente el usuario autorizado para dar el visto bueno.

Seleccionar la opcion “Seleccionar solicitud de pedido”. Esta opcion permite iniciar

un proceso desde una solicitud existente.

Indicar si el tramite se asociard a un convenio marco. Si es asi se debera

seleccionar el convenio marco base

6. Indicar si va a usar cartel estandar.

7. Permite seleccionar el tipo de procedimiento a utilizar, ya sea ordinario o por
excepcion. Si se selecciona por excepcion se debe de ingresar la justificacion.

8. Pasar al siguiente paso del asistente

1.
2.
3.
4.

o

Paso 2. Solicitudes Pedido

Crear un nuevo tramite

-

sus respectivos montos a las ineas del trémite. Una vez asociada(s) la(s) solicitud(es) no podran volver a ser seleccionadas para ofro tramite.

1 Inicio

O Solicitudes Pedido

= Numero E 5 PrecioTotal | Cantidadlineas
3 Datos Basicos

General Min. 2011020244E-50104 02100 74.937.00 1.00
Presidenciz
General Min. 2011020255E-20203 02100 3.400.00 1,00
Presidenciz

Datos Autorizacidn
5 Remate

Subasta

Garantias v Timbres
e [ vieror_Siguente
Confirmar

o Eohciiides Pedudo Seleccione Ia o las solicitudes de pedide que quiere incluir en la creacion del nuevo procedimiento. Al finalizar el procese se coplaran todas las lineas asociadas de la soficitud y

10
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1. Seleccionar la o las solicitudes de pedido deseadas que se encuentran disponibles

para la institucion actual
2. Pasar al siguiente paso del asistente

Paso 3. Datos Basicos

Ver referencia al Paso 3. Datos Basicos

Paso 4. Datos Autorizaciéon

Ver referencia al Paso 4. Datos Autorizaciéon

Paso 5. Remate

Ver referencia al Paso 5. Remate

Paso 6. Subasta

Ver referencia al Paso 6. Subasta

Paso 7. Garantias y Timbres

Ver referencia al Paso 7. Garantias y Timbres

Paso 8. Cartel Estandar

Ver referencia al Paso 8. Cartel Estandar

Paso 9. Confirmar

Ver referencia al Paso 9. Confirmar
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Creacion de tramite copiando un tramite modelo

Paso 1. Inicio

Froceder a seleccionar fa dependencia del minislerio a ia cual va a eslar asociada la contratacion, asi como el respectivo responsable. Se encientran
disponibies varias opciones de creacion del procedimiento, fa primera es para Iniciar una contratacion lolaimente nueva, ia segundsa opcion permite

o Inicio desde una solichud de pedido, cargar las lineas que van a ser cargadas en el tramite, la tercera 0pcidn faciita el Ltilizar fa informacion de un
procedimiento existante como base pars crear [a nueva contratacion. En este Mimo caso se coplara la Informacian de a5 fineas v fos Invitacos
asoclados al ramile base. Ademas seleccione s desea whlizar Un cartel estandar en el proceso de creacion.

Institucion: 1.1.1.1.206.000
MIMIETERIO DE HACGIEMDA
() Dey i [Actividades Centrales b "

(*) Responsable: [0108620907 - Billy Antonio Simon Chavew |-,

3
Visto bueno: |<< Selectione Un Responsabless 'P’

Clniciar un nuevo proceso de contratacion
Cgeleccionar solicitunes pedida
(:Cup\ar informacion de un tramite existente
*[<< Selectione un tramite ==

Asociar a convenio marco? G & Np

Usar cartel estandar ? g Fhg

Tipo de procedimiento:  © Procedimiento ardinario © Procedimients de excepeidn (sin invitacion)
Justificacion:

") Campo Reguerido

Seleccionar una dependencia.
Seleccionar responsable del tramite
Seleccione opcionalmente el usuario autorizado para dar el visto bueno.
Seleccionar la opcion “Copiar informacion de un tramite existente”. Esta opcion
permite iniciar un proceso desde un procedimiento existente
a. Seleccione el tramite que se va a tomar de base para copiar la informacion
5. Indicar si el trdmite se asociara a un convenio marco. Si es asi se debera
seleccionar el convenio marco base
6. Indicar si va a usar cartel estandar.
7. Permite seleccionar el tipo de procedimiento a utilizar, ya sea ordinario o por
excepcion. Si se selecciona por excepcion se debe de ingresar la justificacion.
8. Pasar al siguiente paso del asistente

PONE

Cuando se selecciona esta opcion los campos basicos de los siguientes pasos se van a
cargar con la informacion del tramite seleccionado en el paso #4. Las lineas del tramite a
copiar se asignaran a la nueva contratacion.

Paso 2. Solicitudes de pedido

Ver referencia al Paso 2. Solicitudes pedido

Paso 3. Datos Basicos

Ver referencia al Paso 3. Datos Basicos
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Paso 4. Datos Autorizaciéon

Ver referencia al Paso 4. Datos Autorizaciéon

Paso 5. Remate

Ver referencia al Paso 5. Remate

Paso 6. Subasta

Ver referencia al Paso 6. Subasta

Paso 7. Garantias y Timbres

Ver referencia al Paso 7. Garantias y Timbres

Paso 8. Cartel Estandar

Ver referencia al Paso 8. Cartel Estandar

Paso 9. Confirmar

Ver referencia al Paso 9. Confirmar
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Creacion de compra directa por convenio marco

Paso 1. Inicio

Fraceder a seleccionar fa dependencia del ministerio & a cualva a estar asociads la conttatacian, asl como el respectivo responsable. Se encushiran
clisponibies varias opcionas de craacion del procedimianto, Iz primera s para iniciar una contratacion otaimente nueva, Iz sequndsa opeion permite

o Inicio desde una solichud de pedido, cargar fas lneas que van 2 ser cargadas en e tramite, [a tercera opeidn faclita ef wtiizar ja Informacion de un
procedimiento existente como base para crear la hueva confratacion. En este nibimo caso se coplard la informacion de las lineas y los invitados
gsocizdos al ramite base. Ademas seleccione sidesea Wlilizar un cartel estandar en el proceso de creacion.

Institucion: 1.11.1.206.000
MIMISTERIO DE HACIEMDA

B < n 1 Bl
" [ << Seleccione Una Dependencia == x|s

() Responsable: [0108620007 - Billy Antonio Siman Chave ¥, .

=

Visto hueno: |<< Seleccione Un Responsabless

®niciar un nueva proceso de contratacia
 Seleccionar solicitudes pedido
C Copiar infarmacidn de un tramite existerte

Asaociar a convenio marca? * gi o

[ << Selectione un convenio marco = ﬂ))

Usar cartel estindar ? Cgi &g
Tipo de procedimiento: T Procedimients ordinario % Procedimients de excepcidn (sin invitacion)
Justificacidn:
*) Campo Reguerido e
A .

Seleccionar una dependencia.

Seleccionar responsable del tramite

Seleccione opcionalmente el usuario autorizado para dar el visto bueno.
Seleccionar cualquiera de las opciones disponibles

Indicar si el trdmite se asociara a un convenio marco.

Seleccione el convenio marco base.

Permite seleccionar el tipo de procedimiento a utilizar, ya sea ordinario o por
excepcion. Si se selecciona por excepcion se debe de ingresar la justificacion.
Pasar al siguiente paso del asistente

NoohkwNE

®

Cuando se selecciona esta opcion los campos basicos de los siguientes pasos se van a
cargar con la informacién del convenio marco seleccionado en el paso #5. La informacion
de las lineas del convenio a copiar se asignaran a la nueva contratacion.

Paso 2. Solicitudes de pedido

Ver referencia al Paso 2. Solicitudes pedido

Paso 3. Datos Basicos

Ver referencia al Paso 3. Datos Basicos Q

Paso 4. Datos Autorizaciéon

Ver referencia al Paso 4. Datos Autorizaciéon

Paso 5. Remate

Ver referencia al Paso 5. Remate
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Paso 6. Subasta

Ver referencia al Paso 6. Subasta

Paso 7. Garantias y Timbres

Ver referencia al Paso 7. Garantias y Timbres

Paso 8. Cartel Estandar

Ver referencia al Paso 8. Cartel Estandar

Paso 9. Confirmar

Ver referencia al Paso 9. Confirmar
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