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Esquema de aprobaciones

Visualizar una lista de aprobacion sus roles y condiciones de lista de aprobacién

Explicacion de cdmo consultar y visualizar la lista de aprobacidon, sus roles y
condiciones existentes en el sistema.

Para poder visualizar la lista de aprobaciones se requiere el rol de “"Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder visualizar la lista de aprobaciones, sus
roles y condiciones.

Para navegar hacia la pagina de esquemas de aprobaciones tiene que hacer clic en la
opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacidén | Estrategias
liberacion”.
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Mantenimiento de Lista de Aprobacion

Lista de revisiones H
o
is Gobierno
(& Prueba
[Buscar por [P
| Roles | 4—m
\J

Roles de Lista de Revision

. Descripcion

" lefe de programa L
" Proveedor institucional I’}
" Oficial presupuestal

Insertar rol de lista de revision

=y

Rol {*): [ Seleccione un rol [=]+

Insertar | Cancelar

1. Visualizacion de roles, edicidén y condiciones de aprobadores.

Insertar una lista de revisiones
Explicacion de cdmo incluir una nueva lista de revisiones y definir sus parametros.

Para poder insertar una lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar una lista de revisiones.
Para navegar hacia la pagina para insertar lista de revisiones tiene que hacer clic en la

opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacidén | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia edicion.
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Mantenimiento de Lista de Aprobacion

Lista de revisiones -]

Y

Gobierno
Prusba
[Buscar por. |#

Insertar lista de reviciones

Bls)

Edicion |

Lista de revisiones {"}:|Prueba III |

Insertar | Cancelar
{*) Campos obligatorios

1. Lista de revisiones

2. Campo para agregar la lista de revision.
3. Hacer clic en el enlace Insertar

Si se logra insertar exitosamente el tipo de solicitud entonces este aparece de ultimo
en la tabla superior:

Lista de revisiones

I

" Gobierno

(" Prueba

i Prueba II
|Buscar por |sP

Editar una lista de revisiones
Explicacion de como editar una lista de revisiones.

Para poder editar una lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar una lista de revisiones.

Para navegar hacia la pagina para editar lista de revisiones tiene que hacer clic en la
opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacidén | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia edicion.



Compr@Red

Edicidn |

Edicion de lista de revisiones

. - < 1
Lista de revisiones (*): |Prueba 11 |

Guardar | Cancelar
(*) Campos obligatorios

3. Editamos en el campo el nombre de la lista de revision

Eliminar una lista de revisiones
Explicacion de cémo eliminar una lista de revisiones.

Para poder eliminar una lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido” y se selecciona la pestafia edicidn.

El usuario debe estar autenticado para poder eliminar una lista de revisiones.

Para navegar hacia la pagina para eliminar lista de revisiones tiene que hacer clic en la

opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacién | Estrategias
liberacion”.

Edicion |

Detalle de lista de revisiones

Lista de revisiones (*):  Prusballl
Mueve | Editar | Eliminar

Insertar un rol a lista de revisiones
Explicacidon de cdmo insertar un rol a la lista de revisiones.

Para afiadir un rol a la lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.
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El usuario debe estar autenticado para poder insertar un tipo de rol.

Para navegar hacia la pagina de tipos roles tiene que hacer clic en la opciéon del menu
“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacién | Estrategias liberacion” y se
selecciona la pestana roles.

Se insertd el rol a la lista de revision

Mantenimiento de Lista de Aprobacion

Seleccione un rol
Administracion de garantias y timbres b
Administrador de Convenio Marco

Administrador de paginas

Administrador de Procesamiento de Solicitudes
Administrador de Solicitudes del Registro de Prove
Administrador de Usuarios

Administrador del Registro de Proveedores
Administrador DGI

»

| Roles | Administrar la Recepcion de Documentos E
Analista de unidad de contrataciones (Otras)
Asesoria legal

ASIGNAR INSTITUCION
Auditor del sistema
Auditor DGABCA

R Cambiar Institucion
Descripcion Catalogo de Mercancias
lefe de programa Consulta de Solicitudes del Registro de Prov i
Proveedor institucional Convenio Marco DGABCA

Oficial presupuestal Definicién de Solicitudes del Registro de Proveedo
Administrador del sistema Documentador

Contraloria General de la Repu ESta;“Sth‘_aS X L

Analista de unidad de contratacione FUNCIONario Miltiples Instituciones

Imprenta Nacional

Ingresador de Solicitud de Pedido

Ingresar Planes de Compra

Mantenimiento de la base de datos
Mantenimiento de los puntos de control
Mantenimiento del Registro de Proveedores <
Ordenes de compra =
Rol (*):| Seleccione un rol -

”‘}“}“}“}“}“}.

®_+

Insertar | Cancelar

1. Localizar los roles definidos para que realicen la revision.

2. Seleccionar los roles que se deseados en la lista de aprobadores, los cuales
aparecen en un combo.

3. Hacer clic en el enlace Insertar. Con esto apareceran automaticamente en la
lista de aprobadores sefalada en el punto 1.
Eliminar rol de una lista de aprobacion
Explicaciéon de cémo eliminar un rol a la lista de revisiones.

Para eliminar un rol a la lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder eliminar un tipo rol.



Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcién del menu
“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacién | Estrategias liberacion” y se
selecciona la pestafa roles.

Mantenimiento de Lista de Aprobacién

Lista de revisiones o

Y

Gobierno
Prusba

[Buscar por |7

Dls]

| Roles |

Roles de Lista de Revision

. Descripcion t

(s Jefe de programa 'S

Detalle de rol de lista de revision

Rol (*): Jefe de programa
Muevo | Eliminar

1. Eliminar un rol de la lista de revisiones

Reordenar roles de una lista
Explicacion de cdmo reordenar un rol en la lista de revisiones.

Para reordenar un rol en la lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder reordenar los roles.

Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcién del menu
“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacién | Estrategias liberacion” y se
selecciona la pestana roles.
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Mantenimiento de Lista de Aprobacion

Lista de revisiones -]

Y

Gobierno
Prueba

D hs]

| Roles |

Roles de Lista de Revision

Descripcion

Jefe de programa

Administrar la Recepcion de Documentos
Administrador de Usuarios t
Ingresador de Solicitud de Padido 1
Asesoria legal

Catalogo de Mercancias

”‘}“}“}3\)“}“}.

Detalle de rol de lista de revision

Rol (*):  Administrador de Usuarios

Muevo | Eliminar

1. Reordenar un rol de la lista de revisiones. Con las flechas reordenamos los roles
deseados.

Insertar una condicién por rango de fechas
Explicacion de como insertar condiciones por rango de fechas en la lista de revisiones.

Para insertar condiciones por rango de fechas en la lista de revisiones se requiere el rol
de “Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar condiciones.

Para navegar hacia la pagina e insertar condiciones tiene que hacer clic en la opcién
del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia condicion.
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| Condiciones |

Condiciones de revision

No se encontraron condiciones

Insertar Condiciones de revision

Tipo (*): @ RangodeFechas ) Rango de Montos ) Patron
Coaigorpfootor ]
Nombre (*:[Prueba condiciones ]
Fechalnicial (*):[23/05/2010 __ |[&]
FechaFinal (*:[Bojos/2010 |
Paton(:___ ]
Monto Minimo {‘}:l:l
Monto Maximo {"}:|:|

Guardar | Cancelar
+—
{*) Campos obligatorios

1. Insertar las fechas y hacer clic en el enlace guardar.

Insertar una condicién por rango de montos
Explicacion de cémo insertar condiciones por rango de montos en la lista de revisiones.

Para insertar condiciones por rango de montos en la lista de revisiones se requiere el
rol de “"Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar condiciones.
Para navegar hacia la pagina e insertar condiciones tiene que hacer clic en la opcién

del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias
liberacidon” y se selecciona la pestafia condicién.
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| Condiciones |

Condiciones de revision

No se encontraron condiciones

Insertar Condiciones de revision

Tipo (*): ©) Rango de Fechas @ Rango de Montos ) Patron
Cédigo (*):[00101
Nombre{*}:|Prueba condiciones

Fecha Inicial (*):[22/05
Fecha Final {*):[=!
Patrén {*}:|

Monto Minimo (*):[ 10000
Monte Maximo (*):[500000]

|

|
GET I=]
010 | B3

|

|

|

< {ll

1. Insertamos las condiciones por rango de montos

Guardar | Cancelar

{*) Campos obligatorios

Insertar una condicion por patrén de montos
Explicacion de como insertar condiciones por patron en la lista de revisiones.

Para insertar condiciones por patron en la lista de revisiones se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar condiciones.
Para navegar hacia la pagina e insertar condiciones tiene que hacer clic en la opcién

del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia condicion.

| Condiciones |

Condiciones de revision

L

No se encontraron condiciones 2

Insertar Condiciones de revision

Tipo {*): ) Rango de Fechas  Rango de Montos @ Patron
Cédigo (*):[00101
Nomhre{"):|Prueba condiciones

Fecha Inicial {*):[2=/05
Fecha Final (*):[=
Patron (*): |Patron de ejemplo|

Monto Minimo (*): |1
Monto Maximo (*):[5

|
|
| =1
| 1
|
|
|

[ : ] Guardar | Cancelar

1. Insertamos las condiciones por patrén.

{*) Campos obligatorios




Editar una condicion por rango de fechas
Explicacion de cdmo editar condiciones por rango de fechas en la lista de revisiones.

Para editar condiciones por rango de fechas en la lista de revisiones se requiere el rol
de “"Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar condiciones.
Para navegar hacia la pagina y editar condiciones tiene que hacer clic en la opcion del

menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias liberacion”
y se selecciona la pestafia condicion.

| Condiciones |

Condiciones de revision

2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000
Junio Prueba condicion Test T

Julio Test 20 000,000 100 000.000 1
o001 prueba 3 07/01/2010 08/01/2010 1
201 SDPMS 0i/07/2010 01/08/2010

Detalle de Condiciones de revision

0 6 1 Nl

Cddigo: 201
Nombre : SDPMS
Fecha Inicial : 01/07/2010
Fecha Final : 01/08/2010
Patrdn :
Monto Minimo :

Monto Maximo :
—
Muevo | Editar | Eliminar

1. Seleccionar la condicién por rango de fechas a editar.
2. Hacer clic en editar.

Editar una condicion por rango de montos
Explicacion de como editar condiciones por rango de montos en la lista de revisiones.

Para editar condiciones por rango de montos en la lista de revisiones se requiere el rol
de “"Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar condiciones.
Para navegar hacia la pagina y editar condiciones tiene que hacer clic en la opcion del

menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias liberacion”
y se selecciona la pestafa condicién.
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Mantenimiento de Lista de Aprobacién

Lista de revisiones a

T |

Gobierno

Clale]

Prueba
. Prueba II

[Buscarpor.. |V

Edicidn Roles Condiciones

Condiciones de revision

. Fecha inicial | Fecha final Monto Minimo | Monto Maximo

" Junie Prusba condicion Test

Detalle de Condiciones de revision

Cadigo : 2030
Nombre :condicion 003
Fecha Inicial :
Fecha Final :
Patrén :
Monto Minimo : 43214
Monto Maximo : 4424243255

L)
 Julio Test 20 000.000 100 000.000 g
+ 2020 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255, 1

1. Seleccionar la condicion por rango de monto
2. Hacer clic en editar

Edicidn Roles Condiciones

Nugvo | Editar | Eliminar
‘ ®

Condiciones de revision

. Fecha inicial | Fecha final Monto Minimo | Monto Maximo

Editar Condiciones de revisidn

Tipo (*): Rango de Fechas
Cadigo (*):[2030
Nomhre{"'}:|c:ondicion 003
Fecha Inicial {*):
Fecha Final {*):
Patrén (*):
Monto Minimo (*):[43214 |

. < 1
Monto Maximo (*):[4424243255 |

{*) Campos obligatorios

ango de Montos Patron

 Junio Prusba condicion Tast
" Julio Test 20 000.000 100 000,000 3
* 2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000

Guardar | Cancelar
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1. Editar los montos y hacer clic en guardar

Editar una condicion por patron

Explicacion de cdmo editar condiciones por patrén en la lista de revisiones.

Para editar condiciones por rango de montos en la lista de revisiones se requiere el rol

de “"Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar condiciones.

Para navegar hacia la pagina y editar condiciones tiene que hacer clic en la opcién del
menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias liberacion”

y se selecciona la pestafia condicion.

| Condiciones |

Condiciones de revision

% Junio Prueba condicion Test
" Julio Test 20 000.000

Detalle de Condiciones de revision

Cadigo : Junio
Nombre : Prueba condicion
Fecha Inicial :
Fecha Final :
Patron : Test
Monto Minimo :
Monto Maximo :

2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000 ﬂ‘
3 1
100 000.000

<
Nuevo | Editar | Eliminar

1. Seleccionar la condicion por patron.
2. Hacer clic en editar
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| Condiciones |

Condiciones de revision

2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000 ‘ﬂ‘
*  Junio Prusba condicion Test
 ulio Test 20 000,000 100 000,000

Editar Condiciones de revision

Tipo (*): ' Rango de Fechas Rango de Montos
C(’x‘ligo{*}:hunio |
Nombre {*):[Prueba condicion |
Fecha Inicial (*):

Fecha Final (*):
Patron (*): |Te st |
Monto Minimo (*):

Monto Maximo (*):

Patron

Guardar | Cancelar

{*) Campos obligatorios

1. Editar el patron.

Eliminar una condicién por patron

Explicacién de cdémo eliminar condiciones en la lista de revisiones.

Para eliminar condiciones en la lista de revisiones se requiere el rol de “Administrador
de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar condiciones.
Para navegar hacia la pagina y eliminar condiciones tiene que hacer clic en la opcidn

del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia condicion.
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| Condiciones |

Condiciones de revision

2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000 ﬂ‘
€ Junio Prueba condicion Test 1 l

L
i+ ulic Test 20 000.000 100 000.000

Detalle de Condiciones de revision

Cadigo : Julio
Nombre : Test
Fecha Inicial :
Fecha Final :
Patron :
Monto Minimo : 20000
Monto Maxime : 100000

Mueva | Editar | Eliminar 4—®

1. Seleccionamos la condicidn.
2. Hacer clic en eliminar

Reordenar las condiciones de una lista de revisiones

Explicacion de cdmo reordenar las condiciones en la lista de revisiones.

Para reordenar condiciones en la lista de revisiones se requiere el rol de "Administrador
de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder reordenar condiciones.
Para navegar hacia la pagina y reordenar condiciones tiene que hacer clic en la opcion

del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Estrategias
liberacion” y se selecciona la pestafia condicion.
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Edicidn Roles Condiciones

Condiciones de revision

. Fecha inicial | Fecha final Monto Minimo | Monto Maximo

2030 condicion 003 43 214.000 4 424 243 255.000
€ Junio Prueba condicion Test
f+ Julio Test 20 000.000 100 000.000

Detalle de Condiciones de revision

Cadigo : Julio
Nombre : Test
Fecha Inicial :
Fecha Final :
Patron :
Monto Minimo : 20000
Monto Maxime : 100000

t —

Mueva | Editar | Eliminar

1. Flechas para reordenar las condiciones.



