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Edicion de clausulas de cartel tipo

Secciones del cartel tipo
Incluir una seccion

Para incluir una seccion del cartel se deben seguir los siguientes pasos:

Secciones de Cartel Estandar3 =

= omre

Seccion 1 ﬁ
4

Seccion 2

’7’)'3.

KX X

Seccién 3

Insertar Tipo de Cartel Electrénico

Nombre (%) : | |

Descripc(i?}n. B I U ,;

U]
i
i
-
|
I

I IU)I'I‘IZOHOOI'HUJO

Dehe digitar una descripcidn

®—> Cerrado: .
®—> lr‘ifs:eﬁarl Cancelar
(*) Campos obligatorios

1. Se debe digitar el Nombre de la seccion.

2. Se debe digitar una Descripcion para la seccion, no menor a 15 caracteres.

3. Cerrado indica si el cartel es cerrado o si el analista puede incluir clausulas
adicionales en la seccion.

4. Se debe dar clic en Insertar para realizar la insercion de la seccion.

Modificar una seccion

Para modificar una seccidn se deben seguir los siguientes pasos:



Q Secciones de Cartel Estandar3 =
s A e
E ¢ Seccion 1 p 4 L]
C®—'€ Seccion 2 A 4
C & Seccidén 3 X
I
0
N Detalle de la Seccion
E
s

SeccionID: 16
Nombre: Seccion 2
Descripcion : Esta es |a seccidn 2.
Cerrado: Si

: |—> Editar | Eliminar | Nuevo

1. En la primera columna de la tabla principal donde se muestran todas las secciones,
se debe dar clic sobre la fila de la seccién que se desee editar.
2. Cuando se muestre la pantalla de visualizacion se debe dar clic en el link Editar.

Una vez en la pantalla de Editar se deben seguir los siguientes pasos:
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Secciones de Cartel Estandar3 =

Seccion 1

t
4

Seccion 2

B! ')I
|

Seccién 3

Editar Seccion Estandar

SeccionlD: 16

Nombre (*): ISeccion 2 |

Descripcion

a):

Esta es la seccidn 2.

Cerrado: s si € No

: '—> Modificar | Cancelar
(*) Campos obligatorios

1. Se debe digitar el Nombre de la seccion.

2. Se debe digitar una Descripcién para la seccidon, no menor a 15 caracteres.

3. Cerrado indica si el cartel es cerrado o si el analista puede incluir clausulas
adicionales en la seccién.

4. Se debe dar clic en Modificar para realizar la modificacion de la seccidn.

(? (?(?mzomomo

Eliminar una seccion

Para eliminar un cartel se pueden realizar cualquiera de las siguientes acciones:
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iy
-

mmzo»—«nomwo

SeccioniD :
Nombre :
Descripcion :
Cerrado :

Secciones de Cartel Estandar3 =

T e T
[

Seccion 1

L)
4

—W

Seccion 2

KA X

Seccidén 3

Detalle de la Seccidon

16
Seccion 2
Esta es la seccidn 2.

o
ol

Editar | Eliminar | Nuevo

@/’

1. Se puede dar clic en la equis roja ubicada en la ultima columna de la tabla que
contiene todas las secciones. Luego se acepta la confirmacién.
2. Se puede dar clic en Eliminar en la vista de visualizacién. Luego se acepta la

confirmacion.

Asociar una seccion existente

Para asociar una seccion existente se deben realizar los siguientes pasos:
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O Secciones de Cartel Estandar3 =
s ‘ Nombre ‘
E @& |Seccion 1 A f
C R Seccion 2 ' A 4
(I: (G Seccidén 3 X
0
N Insertar Tipo de Cartel Electrénico
E
S

Nombre (%) : |

Descripcion Blrlu
*): =

4 —

2

U]
Teal
U]
I11
|

Dehe digitar una descripcion
Cerrado: ¢~ -

Insertar | Cancelar

(*) Campos obligatorios

™
: |—’ Seccion : | Seleccione una Seccidn )&’
Asociar <—®

1. Se selecciona la seccién que se desee asociar de la lista de secciones.
2. Se da clic en Asociar para realizar la asociacion.

Reordenar las secciones del cartel

Para reordenar las secciones de un cartel se deben realizar las siguientes acciones:
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O Secciones de Cartel Estandar3 =
s I
E ¢ Seccion 1 p 4 04—@
C®—’l7 Seccion 2 X 4
C & Seccidén 3 x
I
0
N Detalle de la Seccion
E
s

SeccionID: 16
Nombre : Seccion 2
Descripcion : Esta es |a seccion 2.
Cerrado: Si

Editar | Eliminar | Nuevo

1. Seleccionar la seccién que se desee reordenar.
2. Dar clic en la flecha hacia arriba para subir la seccién o en la flecha hacia abajo para
bajarla.

Clausulas del cartel
Incluir una clausula

Para incluir una clausula se deben seguir los siguientes pasos:
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Requisitos de Seccion 2

»

Nombre | Admisibilidad | Subsanable | EnExpediente | Parametro

' Clausula 1 Si Si Si Si X 3
(" Clausula 2 No Ho No e No P
" Clausula 3 si No si Si K

Insertar Clausula de Requisito para Oferentes

Nombre¢y:[ ]

Clausula (*) : Bl 1 ulis .

1T

Debe digitar una descripcion &

Tipo de Clausula:

C Clausula Informativa € Requisito documental o Requisito ho documental

Admisibilidad: ~ .~
Subsanable: o~ g O'No

Esta en expediente del Proveedor: o~ si ©No

TipodePersona: ¢ o400 € Fisica © Juridica © Extranjera :
Opcional: ¢ g (g o
®—> Insertar | Cancelar

Se debe digitar el Nombre de la clausula.

Se debe digitar la Descripcion de la clausula.

Se debe escoger el tipo de clausula.

Se define si es admisible o no.

Se define si es subsanable o no.

Especificar si estd en expediente de proveedor o no.

Se define que tipo de persona es.

Se define si es opcional o no.

Se da clic en Insertar para realizar el insertado de la clausula.

1

(*) Campos obligatorios

OONOUTRAWN =

Incluir una cldusula con parametros

Parametros:
Cadigo Especifico Valor que pedira
FFF Fecha
MMM Monto
CCC Cantidad
TTT Texto
PPP Porcentaje
$44 Monto & Fecha en letras

Para incluir una clausula con parametros se deben seguir los siguientes pasos:
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1T

i

(*) Campos obligatorios

N =

OONOUT AW

»

Requisitos de Seccion 2

Admisibilidad Subsanable | EnExpediente

' Clausula 1 Si Si Si Si X g
(" Clausula 2 No Ho No No X
 Clausula 3 si No si Si X

Insertar Clausula de Requisito para Oferentes

Nombre¢y:[ ]

Clausula (*) : Bl 1 ulis

Debe digitar una descripcidn &

Tipo de Clausula : € Clausula Infarmativa € Requisito documenta
Admisibilidad: ~ .~
Subsanable: o~ .. No

Estaen expediente del Proveedor: o~ ..

TipodePersona: ¢ o0 O Figica © Juridica © Extranjera :
Opcional: ¢ g ¢y o
®—> Insertar | Cancelar

Se debe digitar el Nombre de la clausula.

Se debe digitar la Descripcion de la clausula. Dentro de esta descripcion se debe
insertar el parametro que se desee usar. Si es monto o fecha puede ir acompanado
cuantas veces se requiera con el parametro $$%.

Se debe escoger el tipo de clausula.

Se define si es admisible o no.

Se define si es subsanable o no.

Especificar si estd en expediente de proveedor o no.

Se define que tipo de persona es.

Se define si es opcional o no.

Se da clic en Insertar para realizar el insertado de la clausula.

Incluir una cldausula con codigos de sustitucion

Codigos de sustitucion:
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Walor que representa para el tramite

$pno MNormbre de la proveeduria

$pdi Direccidon de |la proveeduria

$pap Apartado de |la proveeduria

$pte Teléfono de la proveeduria

$pfa Fax de |la proveeduria

$ino Nombre de la institucidén

$ici Cadigo clasificador institucional
$tnu Ndrmero de contratacidn

#tfa Fecha y hora de apertura en digitos
$tfa Fecha v hora de apertura en letras
$tob Objeto de la contratacidn

$tos Observaciones del tramite

#tgc Marmero de Gaceta

$tde Nombre de |la dependencia

#tde Mdrmero de la dependencia

$tgc Ndrmero de Gaceta en letras

$tti Tipo de contratacién

$tre Mombre del responsable del tramite
#gpm Garantia de participacién requerida

Si el registro no existe o REQUERIDO=F entonces se genera |la hilera nfa
Si MONTO > 0 entonces se usa MONTO si no se utiliza PORCENTAJE + "%

$apm Similar a #GPM pero en letras
#app Plazo requerido de garantia de participacion
Si el registro no existe o REQUERIDO=F entonces se genera la hilera nfa
$app Similar a #GPP pero en letras
#tip Porcentaje requerido de timbres

Si el registro no existe, REQUERIDO=F o PORCENTAJE no es > 0 entonces debe
generar el texto “nfa”

$tip Similar a #TIP pero en letras

#tim Monto requerido de timbres
Si el registro no existe, REQUERIDO=F o0 MONTO no es > 0 entonces debe
generar el texto “nfa”

$tim Sirilar a #TIM pero en letras

#gcm Garantia de cumplimiento requerida ( TIPO = GC )
Si el registro no existe o REQUERIDO=F entonces se genera |la hilera nfa
Si MONTO > 0 entonces se usa MONTO si no se utiliza PORCENTAJE + "%’

$acm Similar a #GCM pero en letras

#acp Plazo requerido de garantia de cumplimiento
Si el reqgistro no existe o REQUERIDO=F entonces se genera la hilera “nfa”

$acp Similar a #GCP pero en letras

Para incluir una cldusula con codigos de sustitucién se deben seguir los siguientes pasos:

1. Se debe digitar el Nombre de la clausula.

2. Se debe digitar la Descripcion de la clausula. Dentro de esta descripcion se deben
insertar los cédigos de sustitucion que se deseen usar.

3. Se debe escoger el tipo de clausula.

4. Se define si es admisible o no.

5. Se define si es subsanable o no.

6. Especificar si esta en expediente de proveedor o no.

7. Se define que tipo de persona es.
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8. Se define si es opcional o no.
9. Se da clic en Insertar para realizar el insertado de la clausula.

Modificar una clausula

Para modificar una cldusula se deben seguir los siguientes pasos:

Requisitos de Seccion 2

. Admisibilidad | Subsanable EnE:.pedlpnte Parametro

" Clausula 1 |Si
" cClausula 2 No No
" Clausula 3 si Mo

ClausalalD :
Nombre :
Descripcion :
Tipo de Clausula :
Admisibilidad :
Subsanable :

12

Clausula 2

Esta es la descripcidn para la clausula ndmero 2
Requisito documental

Mo

MNo

Esta en expediente del "0

Proveedor :
Tipo de Persona:
Opcional :

Fisica
Mo

T
Mo 237 No ‘
Si Si

KX X

Detalle de Clausala

@—P Editar | Eliminar | Nuevo

1. En la primera columna de la tabla principal donde se muestran todas las clausulas,
se debe dar clic sobre la fila de la clausula que se desee editar.
2. Cuando se muestre la pantalla de visualizacién se debe dar clic en el link Editar.

Una vez en la pantalla de Editar se deben seguir los siguientes pasos:
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??

i

Tipo de Clausula :
Admisibilidad: ~ .. @

Subsanable: ~ .. @,

Requisitos de Seccion 2

Clausula 1 8i
*  Clausula 2 No No No No
" Clausula 3 si No Si Si

XXX

Editar Clausula

ClausulalD : 12

Nombre (): [Clausulaz ]

Clausula (*) : B Ilu ,_E ;§

Esta es la descripcion para la cldusula nimero 2

ddigos Sustitucion

€ Clausula Informativa © Requisito documental € Requisito no documental

Esta en expediente del Proveedor: ~ .. 4 No

I

{*) Campos obligatorios

N =

OONOUT AW

Tipo de Persona: (@) Todos o Fisica C Juridica o Extranjera
Opcional: ¢~ - @, :

Se debe digitar el Nombre de la clausula.
Se debe digitar la Descripcion de la clausula. Dentro de esta descripcion se deben
insertar el parametro y/o los codigos de sustitucién que se deseen usar.

Se debe escoger el tipo de clausula.

Se define si es admisible o no.

Se define si es subsanable o no.

Especificar si estd en expediente de proveedor o no.

Se define que tipo de persona es.

Se define si es opcional o no.

Se da clic en Modificar para realizar la modificacion de la clausula.

Eliminar una cldusula

Para eliminar una clausula se deben seguir los siguientes pasos:

Jl

Modificar | Cancelar
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»

Requisitos de Seccion 2

. Nombre | Admisibilidad | Subsanable

(" Clausula 1 Si Si Si Si b4 F
" Clausula 2 No No No --- No A

" cClausula 3 si Mo Si Si x

Detalle de Clausala

ClausalalD: 12
Nombre: Clausula 2
Descripcion : Esta es |a descripcidn para la clausula ndmero 2
Tipo de Clausula : Requisito documental
Admisibilidad : INo
Subsanable : [No

Esta en expediente del "0
Proveedor :

Tipo de Persona: Fisica
Opcional : Mo

Editar | Eliminar | Nuevo

1. Se puede dar clic en la equis roja ubicada en la ultima columna de la tabla que
contiene todas las clausulas. Luego se acepta la confirmacion.

2. Se puede dar clic en Eliminar en la vista de visualizacidén. Luego se acepta la
confirmacion.

Reordenar clausulas

Para reordenar una clausula se deben seguir los siguientes pasos:

~
-

Requisitos de Seccion 2

Admisibilidad | Subsanable | EnExpediente | Parametro | Opcional

" Clausula 1 Si Si Si --- Si g4—®
®—> (" Clausula 2 No No No --- Mo
" Clausula 2 Si Mo Si Si

1. Seleccionar la clausula que se desee reordenar.
2. Dar clic en la flecha hacia arriba para subir la clausula o en la flecha hacia abajo para
bajarla.

HHX



