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Cartel electrónico 
 
Página Metodología de evaluación general  
 
Para Incluir un factor de evaluación se debe dirigir a la página del sistema, en el menú 
“Contrataciones | Trámite | Consulta de trámites”, seleccionar el trámite e ir al enlace 
de accesos directos llamado Metodología de evaluación. 
 

Incluir un factor de tipo numérico  
 

 
 
 
1. Agregar nombre del factor de la metodología de evaluación. 
2. Agregar descripción del factor de evaluación. 
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3. Agregar los puntos que se desean (La suma de todos los puntos de los factores debe 
ser de 100 puntos).  
4. Escoger el tipo de factor numérico. Luego completar la Evaluación y el Nivel de 

detalle. 
5. Hacer clic en el enlace Insertar. 
 

Modificar un factor  
 

 
 
  1  Para editar un factor de evaluación se debe seleccionar dicho factor y hacer clic en 
el enlace “Editar”. A partir de allí se puede reformar los factores de evaluación. 
 

Eliminar un factor  
 

 
 
    1. Para eliminar un factor de evaluación se debe seleccionar y hacer clic sobre el 
enlace Eliminar. 
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Incluir un factor de tipo selección  
 

 
 
 
   1. Escoger el tipo de factor selección. Luego completar la Evaluación y el Nivel de 
detalle. 
   2. Hacer clic en el enlace Insertar. 
 

 
Definir el tipo de selección  
 
 

 
    

    1  Hacer clic en “Ir al tipo de Factor selección” 
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   1 Para definir el tipo de selección del factor de evaluación se debe hacer clic en las 
opciones llamadas Selección única y Selección múltiple. 

 
 
 
Incluir una opción  

 
Para incluir una opción para los factores de evaluación se debe escoger el factor 
deseado 

 

 
 
 
     1  Agregar el nombre y los puntos de la opción y hacer clic en el enlace Insertar. 
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Modificar una opción  
 
Para modificar una opción del factor se deberá haber escogido el factor primeramente. 
 

 
 
  1 Hacer clic en el enlace “Modificar”. 
 

 
Eliminar una opción  
 
Para eliminar una opción de factor de evaluación se selecciona primeramente. 
 

 
 
 
    1  Hacer clic en el enlace “Eliminar”. 
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Incluir un factor con tabla de evaluación  
 

Para incluir un factor con tabla de evaluación,  
 

 
    
     1 Se debe completar la información y en el Campo “Evaluación se debe escoger 
“Tabla”. Seguidamente se debe hacer clic en el enlace “Insertar”. 

 
 
 

Incluir un rango  
 
Para incluir un rango se debe escoger el factor de evaluación por tabla. 
 

 
 
    1 Hacer clic en el enlace Ir a Tabla de Evaluación. Esto llevará al siguiente cuadro. 
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      1 Nombrar y puntuar un rango, luego se debe hacer clic en enlace Insertar. 

 
 

Modificar un rango  
 
Para modificar un rango debe seleccionar un factor de evaluación con Tabla de 

evaluación. 

 
           1 Hacer clic en modificar para cambiar la información. 

 
 

1 
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Eliminar un rango 
 
Para eliminar un rango de la tabla de evaluación se debe seleccionar. 

 
   1 Hacer clic en el enlace Eliminar para que desaparezca el rango de la tabla. 
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Página Metodología de evaluación por línea  
 
Para línea ingresar a la página de la metodología de evaluación por línea se debe dirigir 

a la página del sistema, en el menú “Contrataciones | Trámite | Consulta de trámites”, 
seleccionar el trámite e ir al enlace de accesos directos llamado Metodología de 
evaluación. 
 

 
 
 

 
 
 
     1 Seleccionar el nivel de detalle “Por Línea” 
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