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Parametrizacion de instituciones

Visualizar pardametros de una institucion

Explicaciéon de como consultar y visualizar los pardmetros de las instituciones definidos
en el sistema.

Para poder visualizar los tipos los parametros de las instituciones se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder visualizar los parametros de las
instituciones.

Para navegar hacia la pagina de los parametros de las instituciones tiene que hacer clic
en la opcion del ment “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion
|Parametrizacién por institucion”.
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Parametros Institucion

Instituciones -4
Descripcion

A MINISTERIC DE LA PRESIDENCIA
MINISTERIO DE GOBERNACION ¥ POLICIA
MINISTERIO DE HACIENDA
MINISTERIO DE ECONOMIA, IND. ¥ COMERCIO
MINIST.DE OBRAS PUBL. ¥ TRANSP
MINIS.VIVIENDA ¥ ASENT.HUMANOS
MINIST. DE AMBIENTE, ENERGIA ¥ TELECOMUNICACIOMNES

[Buscar por |

I

Ministerio: [ Seleccione un Ministerio [+]+

Incluir

Tipos de
Solicitudes

Tipos de Solicitudes

| &

Canje presidencia Normal J]'

Insertar Tipos de Solicitudes

Tipo de Solicitud (*):[ Seleccione un Tipo de solicitud =]+

Aprobacion {"}:|Se|eccione una lista de aprobaciénEli‘

Insertar | Cancelar

1. Visualizacion de los parametros por institucion.

Incluir una institucion

Explicacion de como incluir una institucién y definir sus parametros.

Para poder insertar una institucion se requiere el rol de “Administrador de solicitudes

de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar institucion.

Para navegar hacia la pagina para insertar instituciones tiene que hacer clic en la
opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacidon

Parametrizacidon | Parametrizacion por institucion”.
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Instituciones

Descripcion

MINISTERIC DE ECOMNOMIA, IND. ¥ COMERCIO
Contraloria General de |z Repiblica
BANCO POPULAR Y DE DESARROLLO COMUNAL (BPDC)

MINIST.DE OBRAS PUBL. ¥ TRANSP

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURC SOCIAL

BANCO POPULAR Y DESARROLLO COMUNAL-OPERADORA DE PENSIONES
COLEGIC UNIVERSITARIO DE PUNTARENAS [(CUPR)

MINIS.WIVIENDA % ASENT.HUMANOS

MINIST. DE AMBIENTE, ENERGIA ¥ TELECOMUNICACIONES

MUSEQC NACIONAL DE COSTA RICA

Paginas 1 2 3 |:__-,------ |t.?

. . . - N - - i}
Ministerio: |Se|eccmne un Ministerio EI’) ( )

Incluir

1. Seleccionar institucion y dar clic en el enlace insertar.
2. En la lista de instituciones aparece la institucion que agregamos.

”I”I”IF‘J"‘J"‘J"IF‘JZTIFII

Asignar un tipo de solicitud a una instituciéon
Explicacion de como asignar un tipo de solicitud a una institucion.

Para poder asignar un tipo de solicitud a una institucion se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder asighar un tipo de solicitud a una
institucion.

Para navegar hacia la pagina para asignar un tipo de solicitud a una institucion tiene
gue hacer clic en la opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido |
Parametrizacion | Parametrizacion por institucion”.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA RICA

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

CENTRO NACIONAL DE LA MUSICA
MINISTERIO DE GOBERNACION ¥ POLICIA
MINISTERICO RELACIONES EXTER.Y CULTO

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL
MINISTERIO DE HACIENDA
Paginas 1 2 2

AIIEID

Ministerio: | Seleccione un Ministerio [}

Incluir

Tipos de
Solicitudes

Tipos de Solicitudes

. Descripcion Aprobacion

" General Gobernacion Gobierno

*  Canje Mixto Gobierno u
(" Canje Puro Gobernacion Gobierno

1. Seleccionar la institucién.
2. Asignar tipo de solicitud a la institucion seleccionada.

Eliminar un tipo de solicitud de una institucion

Explicacion de como eliminar un tipo de solicitud de una institucién.

Para poder eliminar un tipo de solicitud de una institucion se requiere el rol de

“Administrador de solicitudes de pedido” y se selecciona la pestafia edicién.

El usuario debe estar autenticado para poder eliminar un tipo de solicitud de una

institucion.

Para navegar hacia la pagina para eliminar tipos de solicitudes de una institucién tiene
que hacer clic en la opcion del mend “Contrataciones | Solicitud de pedido

Parametrizacion | Parametrizacién por institucion”.

Tipos de
Solicitudes

Tipos de Solicitudes

il

" General Gobernacion Gobierno
i* Canje Puro Gobernacion Gobierno

Visualizar Tipos de Solicitudes

Tipo de Solicitud (*): Canje Puro Gobernacion
Aprobacion (*): Gobierno

—(1)

MNuevo

V 4
“———
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1 Hacer clic en enlace eliminar.

Cambiar orden de tipo de solicitud
Explicacion de como cambiar orden de tipo de solicitud.

Para cambiar orden de tipo de solicitud se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder cambiar orden de tipo de solicitud.

Para navegar hacia la pagina para cambiar orden de tipo de solicitud tiene que hacer
clic en la opcidon del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion |
Parametrizacion por institucion”.

Tipos de
Solicitudes

Tipos de Solicitudes

BT

(" General Gobernacion Gobierno
* Canje Puro Gobarnacion Gobierno

Visualizar Tipos de Solicitudes

Tipo de Solicitud (*): Canje Puro Gobernacion
Aprobacién (*): Gobierno

Nuevo | Eliminar

1. Con las flechas se cambia el orden del tipo de solicitud.

Incluir un grupo de compras
Explicacion de como incluir un grupo de compras.

Para incluir un grupo de compras se requiere el rol de “"Administrador de solicitudes de
pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder incluir un grupo de compras.
Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcion del menu

“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Parametrizacion por
institucion” e ir a la pestafia Grupo de Compras.
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Grupos
de
Compras

Grupos de Compras
| [codoo | oesapaon

' Dos Grupo de compras directas de Gobernacién
" D04 Prueba ded gropos de compras

Insertar Grupos de Compras

T —

Descripcidn (*): -

Codigo (*): |

Insertar | Cancelar

1. Incluir el cédigo y la descripcion del grupo de compras de una institucion.
2 El grupo de compras aparecera en lista.

Editar un grupo de compras de una institucion
Explicacion de como editar un grupo de compras de una institucion.

Para grupo de compras de una institucién grupo de compras de una institucion se
requiere el rol de “Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder grupo de compras de una institucion.

Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en
“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion |
institucion” e ir a la pestafia Grupo de Compras

la opcion del menu
Parametrizaciéon por

Grupos
de
Compras

Grupos de Compras

ots | omeein

Doz Grupo de compras directas de Gobernacidn
s D04 Prueba grupos de compras

Visualizar Grupos de Compras

Cadigo (*): D04
Descripcion {*): Prueba grupos de compras

Muevo | Editar | Eliminar

— U
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1. Editar grupo de compras, haciendo clic en enlace editar.

Eliminar un grupo de compras
Explicaciéon de cédmo eliminar un grupo de compras.

Para insertar eliminar un grupo de compras se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder eliminar un grupo de compras.
Para navegar hacia la pagina e insertar condiciones tiene que hacer clic en la opcion

del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizaciéon | Parametrizaciéon por
institucion” e ir a la pestafia Grupo de Compras.

Grupos
de
Compras

Grupos de Compras

[Jessoo | oesepein

" Doz Grupo de compras directas de Gobernacidén
* D04 Prueba grupos de compras

Visualizar Grupos de Compras

Cédigo (*): D04
Descripcion {*): Prueba grupos de compras

I‘ll_le,.:| E.:it3|‘| Eliminar <—®

Nt

1. Hacer clic en enlace eliminar.

Incluir una organizacién de compras de una institucion.
Explicacion de como incluir una organizaciéon de compras.

Para incluir una organizacién de compras se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder incluir una organizacion de compras.
Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcion del menu

“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Parametrizacién por
institucion” e ir a la pestafia Organizaciones de Compras.
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Organizaciones
de Compras

Organizaciones de Compras

I

i ozoz Organizacion de compras Miniserio de Gobernacién
i ess68 Organizacién de prueba

Insertar Organizaciones de Compras

Codigo (*):

Descripcion (*): i

Insertar | Cancelar

Temx (7
N

A

1. Insertar el cédigo y la descripcion de la organizacion.

2. Aparecera en la lista la organizacién incluida

Editar una organizacién de compras de una institucion

Explicacion de como insertar condiciones por patron en la lista de revisiones.

Para editar una organizacion de compras se requiere el rol de “Administrador de
solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder editar las organizaciones de compras.
Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcién del menu

“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Parametrizacion por
institucion” e ir a la pestafia Organizaciones de Compras.

Organizaciones
de Compras

Organizaciones de Compras

oosen | oampsen

" ozo3 Organizacion de compras Miniserio de Gobernacidn
" ©868 Organizacidn de prueba

Visualizar Organizaciones de Compras

codigo (*): 6358
Descripcion (*): Organizacion de prueba

Editar | Eliminar :

Muevg




1. Hacer clic en el enlace editar.

Eliminar una organizacion de compras de una institucion.
Explicacion de como eliminar una organizacién de compras de una institucion.

Para eliminar una organizacion de compras de una institucion se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para eliminar organizaciones de compras de una
institucion.

Para navegar hacia la pagina tiene que hacer clic en la opcién del menu
“Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Parametrizacion por
institucion” e ir a la pestafa Organizaciones de Compras.

Organizaciones
de Compras

Organizaciones de Compras

ooson | oasrpion

i~ ozoz Organizacion de compras Miniserio de Gobernacién
* 5268 Organizacion de prueba

Visualizar Organizaciones de Compras

codigo (*): 6352
Descripcion (*): Organizacidn de prueba

Muevo | Editar | Eliminar <—®

1. Hacer clic en el enlace eliminar.
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Configuracion de longitud decimal y redondeo para precios por institucion

En la actualidad, la configuracion de esta funcionalidad se hace mediante la ediciéon de un archivo
de configuracion.

Para configurar de forma especifica la longitud de decimales en precios y montos, se debe
modificar el valor del elemento “<DecimalesEnMontos>" con el nimero de digitos decimales
gue se desea utilizar para una institucién dada. Por ejemplo si se desea especificar una longitud
de 6 decimales para montos y precios para una instituciéon, debera cambiar en el archivo de
configuracion de la institucidn, el valor del elemento “<DecimalesEnMontos>" de 3 a 6, como se
muestra a continuacion:

<DecimalesEnMontos>6</DecimalesEnMontos>

Para configurar de forma especifica el uso de redondeo en precios y montos, se debe modificar el
valor del elemento “<RedondeoEnMontos>" con uno de los siguientes valores, T para activar el
redondeo o F para desactivar el redondeo. Por ejemplo si se desea especificar una longitud de 6
decimales para montos y precios para una institucién se deberd indicar en el archivo de
configuracién de la institucién, el valor del elemento “<RedondecEnMontos>" en T, como se
muestra a continuacién:

<RedondeoEnMontos>T</RedondeoEnMontos>
Si se desea desactivar el redondeo se debe utilizar el siguiente valor:
<RedondeoEnMontos>F</RedondeoEnMontos>

El siguiente es un ejemplo de una oferta realizada para un tramite de una institucién
configurada para utilizar 6 decimales en los precios y montos:
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Institucién : 1.1.1.1.206.000
MINISTERIO DE HACIENDA
Tramite : 2012LN-000223-13501
Compra de equipo para Tl
Apertura: 23/10/2012 04:30:00 PM (Hora oficial: 16:11:44)
Proveedor: 0310118836-

Rearesar 3 |a paqina de ofertas

Ofertas porlinea | Documentos  Garantias

&) Seleccionar €) Oferta Base © salvar

Seleccione la linea quevaa  Marque el chec "Presentar Introduzca el precio,

ofertar. Note que las lineas ya  oferta base” para presentar la  especificaciones y valores de

ofertadas tienen el signo +/ oferta base de una linea factores de evaluacién del
producto ofertado

@ Seleccions la linea a ofertar:

Ofertas para la linea #00001 Base

Linea Cantidad Mercancia
00001 11,000 50105095000015
Descripcion : IMPRESORAS HP deskJet 4000 ¥

Pre

Presentar oferta base | Ir al principi
bruto (100 320000.123456 Colones =

pts)

Precic unitario bruto

Especificaciones ()

Especificaciones del articuio ofrecido

(Debe introducir por io menos 15 caracteres)

IMPRESORAS HP desklet 4000 -

»Descuento global o por volumen
»Recargos

Ofertas para la linea #00002  Base

Linea Cantidad Mercancia
00002 25,000 50105115000001
Descripcion : DISCO DURO Maxtor 500GB %

@ [ Presentar oferta base | Ir al principio
F"’-)C'Dhmlﬂ(m‘) 70000.234567 Colones =
pts)

Precio unitario bruto
Especificaciones (*) :
Especificaciones del articuls ofrecido

(Debe introducir por lo menos 15 caracteres)

DISCO DURO Maxtor 500GB a

»Descuento global o por volumen
»Recargos

Ofertas para la linea #00003  Base
Linea Cantidad Mercancia
00003 100,000 50105185000001
Descripcion : UNIDAD CENTRAL DE PROCESO -CPU- ¥

Lugar de entrega : Bodegas de Sabana Sur

Presentar oferta base | Ir al principio
Precio bruto (100 490900.456789 Colones =

pts)

Precic unitario bruto

Especificaciones (%) -

Especificaciones del articuio ofrecido

(Debe introducir por lo menos 15 caracteres)

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO -CPU -

»Descuento global o por volumen
»Recargos

Ofertas para la linea #00004 ~ Base

Linea Cantidad Mercancia
00004 110,000 50105135000005
Descripcion : MONITOR DE PLASMA ¥

Lugar de entrega : Bodegas de Sabana Sur

@ [ Presentar oferta base | Ir al principi
Precio bruto (100 119500.234567 Colones =

ts)
Precio unitario bruto
Especificaciones (*)
Especificaciones del articuls ofrecido
(Debe introducir por io menos 15 caracteres)

[MONITOR DE PLASMA -

»Descuento global o por volumen
»Recargos

Guardar y seguir
editando

O Oferta Alternativa

El sistema mostraré la opcién

para incluir ofertas alternativas
para las lineas a las cuales se
les haya incluido v guardado la
oferta base

Linea 1 ala 4 [ 0 ofertadas ] ~ Hay 0 lineas ofertadas de 4 lineas del tramite

@ Seleccione la linea a ofertar: Linea 1 2 la 4 [ 0 ofertadas ] ~ Hay 0 lineas ofertadas de 4 lineas del tramite

5] B

Guardar y finalizar




