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Tipos de solicitud de pedido

Visualizar tipos de solicitud de pedido

Explicacion de codmo consultar y visualizar los parametros de los tipos de solicitud de
pedido definidos en el sistema.

Para poder visualizar los tipos de solicitud de pedido se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder visualizar los tipos de solicitud de pedido.
Para navegar hacia la pagina de tipos de solicitud de pedido tiene que hacer clic en la
opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Tipos de

solicitud”.

Mantenimiento de Tipo de Solicitud de Pedido

Tipos de Solicitud de Pedido
cz09 Ea C Canje Mixto Colones Una sola partida
(" G203 General Guber Mo es Canje Nu Nu Colones Una sola partida Nu
" Ccz03 Canje Puro Gobernacion T Canje Puro Mo No Colones Una sola partida Mo
" G209 General MOFT C Mo es Canje Mo No Colones Una sola partida No
 c219 Solicitud especial MINAET T Mo es Canje Si No Colones Una sola partida Mo
B &5 = [Buscar por 4

Detalle del tipo de solicitud de pedido

Cadigo (%) : C209
Descripcion () : Canje Mixto
Imputacion {*) : C

Canje (%) : Canje Mixto
Cuenta Especial (*) : Mo
Mualtiples Fondos [No
) :

Moneda (*) : Colones
Partida (*) : Una sola partida
Autorizacion CGR [No

(WE

1. Seleccionar el tipo de solicitud en la tabla superior
2. El sistema despliega los parametros del tipo de solicitud seleccionado
a. Cddigo : identificador Unico del tipo de solicitud
b. Descripcidn : texto libre que describe el tipo de solicitud
c. Imputacién : C = afecta presupuesto, T = no afecta presupuesto
d. Cuenta especial : No = no es de cuenta especial, Si = es de cuenta
especial
e. Multiples fondos : No = el tipo de solicitud no permite multiples fondos,
Si = el tipo de solicitud permite multiples fondos
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f. Moneda : Colones = solo permite colones, Colones o ddlares = permite
una sola moneda, Multimoneda = permite varias monedas

g. Partida : Una sola partida = permite una sola partida, Multipartida =
permite mas de una pertida

h. Autorizacion CGR : Si = requiere autorizaciéon de la CGR, No = no
requiere autorizacion de la CGR

Insertar un nuevo tipo de solicitud de pedido

Explicacion de cémo incluir un nuevo tipo de solicitud de pedido y definir sus los
parametros.

Para poder insertar un nuevo tipo de solicitud de pedido se requiere el rol de
“"Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder insertar un tipo de solicitud de pedido.

Para navegar hacia la pagina de tipos de solicitud de pedido tiene que hacer clic en la
opcién del mend “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Tipos de
solicitud”.

 cCz03 Canje Puro Gobernacion T Canje Puro No No Colones Una scola partida Mo
" G209 General MOPT C Mo es Canje No No Colones Una sola partida No
" c219 Solicitud especial MINAET T No es Canje Si No Colones Una sola partida No
23] | 4

Insertar un tipo de solicitud de pedido ] : l

Cédigo () : [6203 |

Solicitud general -
Descripcion (*) : |Ministerio de Trabajo -

Imputacién (*): c 2T ZT-=C

; ; @ o
Canje [f): - Mo es canje Canje Puro 2 Canje Mixto

@
Cuenta Especial (%) : Si ® MNo <—®

Maltiples fondos () : — ° Mo

Moneda [) : © Colones Délares o Colones Multimoneda
Partida (") : @ Unasolapatida © Multiples partidas
08 @ N

Autorizacion CGR () : -
@_» Insertar | Cancelar

1. Localizar el formulario para incluir el tipo de solicitud de pedido debajo de la
tabla superior
2. Incluir los parametros del tipo de solicitud de pedido. Note que los campos
marcados con (*) son obligatorios
a. Cddigo : identificador Unico del tipo de solicitud
b. Descripcidn : texto libre que describe el tipo de solicitud
c. Imputacion : C = afecta presupuesto, T = no afecta presupuesto
d. Cuenta especial : No = no es de cuenta especial, Si = es de cuenta
especial
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e. Mdltiples fondos : No = el tipo de solicitud no permite multiples fondos,
Si = el tipo de solicitud permite multiples fondos

f. Moneda : Colones = solo permite colones, Colones o ddlares = permite
una sola moneda, Multimoneda = permite varias monedas

g. Partida : Una sola partida = permite una sola partida, Multipartida =
permite mas de una partida

h. Autorizacion CGR : Si = requiere autorizacion de la CGR, No = no
requiere autorizacion de la CGR

3. Hacer clic en el enlace Insertar

Si se logra insertar exitosamente el tipo de solicitud entonces este aparece de ultimo
en la tabla superior:

Mantenimiento de Tipo de Solicitud de Pedido

Tipos de Solicitud de Pedido -
" cz09 Canje Mixto Canje Mixto Colones Una scola partida No
" G203 General Gobernacion C Mo es Canje Colones Una sola partida No
™ c203 Canje Puro Gobernacion T Canje Puro Mo No Colones Una sola partida Mo
- G209 General MOPT C No es Canje Mo No Colones Una sola partida No
" c219 Solicitud especial MINAET T Mo es Canje = No Colones Una sola partida No
&

Canje Mixto Mo No Colones Una sola partida No I

| " G203 Solicitud general Ministerio de Trabajo

Una vez que se incluye un nuevo tipo de solicitud de pedido este tiene que ser
asociado a las instituciones que lo utilizaran.

Eliminar un tipo de solicitud de pedido
Explicacion de como eliminar los tipos de solicitud de pedido definidos en el sistema.

Para poder eliminar los tipos de solicitud de pedido se requiere el rol de "Administrador
de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder eliminar los tipos de solicitud de pedido.
Para navegar hacia la pagina de tipos de solicitud de pedido tiene que hacer clic en la

opcién del mend “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Tipos de
solicitud”.



Mantenimiento de Tipo de Solicitud de Pedido

Tipos de Solicitud de Pedido

[ Jciss | oesmossn | immtasin | e _
L

2
Multiples Fondos Autorizacién CGR
Mo No

c209 Canje Mixto [ Canje Mixto Colones  Uns sola partids

@203 General Gobernacion c No es Canje No Colones  Una sola partids No
' cao3 Canje Puro Gobernacion T Canje Puro o Colones  Unz sola partida Ho
G209 General MOPT c No es Canje No Colones  Una sola partids No
' c219 Solicitud especial MINAET T No es Canje si Mo Colones  Uns sola partids Ho
" G203 Solicitud general Ministerio de Trabajo C Canje Mixto No Mo Colones  Unz sola partids No
@215 General Min. Vivienda c No es Canje No No Colones  Multiples partidas No
 cam Canje presidencia 3 Canje Mixto Mo No Colones  Multiples partidas o
G201 General Min. Presidencia c No es Canje No No Colones  Uns sols partids No
* azos Parmiso CGR M.O.P.T T->C No es Canje Mo No Colones  Unz solz partida si
= o piaes .2 T —

Detalle del tipo de solicitud de pedido

Cédigo [*) : A209
Descripeion (*): Permiso CGR MO P.T
Imputacion (*): T-=C
Canje (*): Mo es Canje
Cuenta Especial [No

Miltiples Fondos Mo
)
Moneda (*}: Colones

Partida (*) : Una sola partida
Autorizacién CGR Si

)
Muevo | Editar | m——@

1. Hacer clic en el enlace eliminar

Modificar un tipo de solicitud de pedido

Explicacion de cdmo modificar los tipos de solicitud de pedido definidos en el sistema.

Para poder modificar los tipos de solicitud de pedido se requiere el rol de
“Administrador de solicitudes de pedido”.

El usuario debe estar autenticado para poder modificar los tipos de solicitud de pedido.
Para navegar hacia la pagina de tipos de solicitud de pedido tiene que hacer clic en la

opcion del menu “Contrataciones | Solicitud de pedido | Parametrizacion | Tipos de
solicitud”.
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Mantenimiento de Tipo de Solicitud de Pedido

Tipos de Solicitud de Pedido 2
 czo9 Canje Mixto [ Canje Mixto No Mo Colones  Unz sols partids No
 Gz03 General Gobernacion c No es Canje No No Colones  Una solz partida No
 czoz Canje Puro Gobernacion T Canje Puro Mo o Colones  Unaz solz partida No
 B209 General MOPT c No es Canje No No Colones  Una sola partida No
 cz13 Solicitud especial MINAET T No es Canje si Mo Colones  Unz sols partida No
" e203 Solicitud general Ministerio de Trabajo C Canje Mixto No No Colones  Una sols partids No
 &215 General Min. Vivienda c No es Canje No No Colones  Multiples partidas o
T cz01 Canje presidencia 3 Canje Mixto Mo No Colones  Miltiples partidas No
G201 General Min. Presidencia c No es Canje No No Colones  Una sols partida o
[+ Azos Parmiso CGR M.O.P.T T->C No es Canje o Colones  Unz solz partida si
B Paginas 1 2

Detalle del tipo de solicitud de pedido

Cédigo [*) : A209
Descripeion (*): Permiso CGR MO P.T
Imputacion (*): T-=C
Canje (*): Mo es Canje
Cuenta Especial [No
)

Miltiples Fondos Mo
)

Moneda (*}: Colones
Partida (*) : Una sola partida
Autorizacién CGR Si
)

Muevo | Editar | Eliminar

1. Hacer clic en editar para poder modificar el tipo de solicitud.



